TESDEC

PUSAT PEMBANGUNAN KEMAHIRAN NEGERI TERENGGANU
( TESDEC)

JAWATAN KOSONG
PERMOHONAN ADALAH DIPELAWA DARIPADA SEMUA WARGANEGARA
MALAYSIA YANG KELAYAKAN BAGI MENGISI KEKOSONGAN JAWATAN
BERIKUT :

MAKLUMAT JAWATAN KOSONG

Jawatan / Gred : Pegawai Tadbir / N41

Kumpulan Perkhidmatan : Pengurusan dan Profesional
Jadual Gaji : Gaji minimum RM 2,080.00
Taraf Jawatan - Kontrak

Syarat Kelayakan

- Warganegara Malaysia.

- Berumur tidak kurang dari 18 tahun pada tarikh tutup iklan jawatan

- Sijil Pelajaran Malaysia (SPM)

- Memiliki ljazah Sarjana Muda dalam bidang berkaitan (Pengurusan,
Kejuruteraan, Pendidikan atau Pemasaran) yang diiktiraf oleh Kerajaan atau
kelayakan yang setaraf dengannya.

Syarat Tambahan

Fasih berbahasa Inggeris (lisan dan penulisan).
- Mempunyai pengalaman kerja dalam bidang berkaitan.

SKOP KERJA

A) Penyediaan Kertas Cadangan & Laporan.

- Merangka, menulis dan membentangkan kertas cadangan untuk permohonan
pembiayaan, perolehan peralatan dan projek khas.

- Menyediakan laporan bulanan/tahunan operasi Pusat, termasuk statisitk pelatih,
pelaksanaan kursus dan penggunaan peruntukan.

B) Perwakilan & Komunikasi Korporat

- Mewakili Pengurus Pusat Bertauliah dalam mesyuarat, majlis rasmi atau sesi
perbincangan bersama rakan strategik apabila diarahkan.

- Menjadi perantara utama dalam memastikan komunikasi antara Terengganu Skills
dan pihak industri berjalan dengan efektif.

C) Hal Ehwal Teknikal Operasi dan Kualiti.

- Memantau perkembangan piawaian latihan dan memastikan operasi Pusat Bertauliah
sentiasa mematuhi keperluan badan pensijilan atau agensi pemberi dana.

- Menyelia dokumentasi pusat, rekod latihan dan sistem kualiti mengikut standard
pihak persijilan dan pemberi pinjaman atau dana.

- Memastikan pematuhan syarat pentaulihan dan periesenan pusat.

- Memantau pelaksanaan kursus dan modul latihan, mengesahkan kehadiran,
keputusan dan pemenuhan modul pensijilan. Menyediakan laporan audit dalaman
dan verifikasi kualiti.



CARA MEMOHON

1. Permohonan hendaklah dibuat melalui borang jawatan kosong yang boleh didapati
melalui website www.tesdec.edu.my dan disertakan dengan butir-butir peribadi
(resume), salinan kad pengenalan, salinan sijil-sijii akademik beserta sekeping
gambar berukuran passport (tidak dikembalikan).

2. Permohonan yang lengkap hendaklah dihantar kepada :-

PUSAT PEMBANGUNAN KEMAHIRAN NEGERI TERENGGANU (TESDEC)
KAWASAN PERINDUSTRIAN BUKIT KHOR,

21600 MARANG, TERENGGANU.

( u/p : Bahagian Sumber Manusia )

3. Permohonan yang lengkap hendaklah dihantar ke alamat di atas selewat-lewatnya
30 September 2026 (Rabu).

4, Hanya calon-calon yang layak selepas tapisan sahaja akan dipanggil temuduga.
Calon-calon yang tidak menerima jawapan selepas tiga (3) bulan iklan ditutup
hendaklah menganggap permohonan mereka tidak berjaya.
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L)

BORANG PERMOHONAN JAWATAN

GAMBAR

PERINGATAN KEPADA PEMOHON

1. Satu salinan borang sahaja yang dikehendaki dimajukan. Permohonan yang lengkap hendaklah dihantar
ke alamat Pusat Pembangunan Kemahiran Negeri Terengganu ( TESDEC ).

2. Pemohon-pemohon yang terpilih untuk ditemuduga mestilah membawa bersama-sama mereka sijil-sijil
atau lain-lain surat akuan yang asal apabila menghadiri temuduga.

3. Tuntutan perbelanjaan atau lain-lain  perbelanjaan berkaitan dengan permohonan

atau
temuduga ini tidak akan dilayan oleh TESDEC.

Sekiranya pemohon tiada menerima jawapan dalam tempoh tiga (3) bulan, sila anggap permohonan tidak
berjaya. Hanya pemohon yang berjaya dimaklumkan.

Permohonan Bagi Jawatan:
1. BUTIR-BUTIR PERIBADI
Nama Penuh:
(Huruf Besar)
Alamat Sekarang;:
No. Telefon:
Tarikh Lahir: Tempat Lahir: Umur:
Jantina: Bujang/Beristeri/Bersuami/Balu/Duda: Bilangan Anak:
Bangsa: Agama:
Warganegara: No. Sijil Kerakyatan:
No. Kad Pengenalan: (Lama): (Baru):
No KWSP: No. Cukai No. PERKESO:
Pendapatan;




2. PENGAJIAN

(a) Maklumat-Maklumat Mengenai Sekolah YangDihadiri

SIIL UPSR PMR SPM/SPMV STPM
TAHUN
PANGKAT
NAMA
SEKOLAH
MATA MATA MATA MATA
PELAJARA | ORED | ppr a7ARAN | ORED | pppataRAN | ORED | pprajaran| GRED

KETERANGAN MENGENAI
MATA PELAJARAN YANG DIAMBIL

(b) Maklumat-Maklumat Mengenai Kolej/ Universiti YangDihadiri

LAIN-LAIN
DIPLOMA/ITAZAH DIPLOMA JAZAH LT
TAHUN
KELAS
NAMA KOLEJ
MATA MATA MATA
PELAJARAN | ORED | ppr A7ARAN | ORED | pprajaRaN| GRED

KETERANGAN MENGENAI MATA PELAJARAN
YANG DIAMBIL




3. PENGALAMAN

Sebutkan Butir-Butir Jawatan Atau Pekerjaan Dahulu dan Sekarang

Ringkasan Nama & Alamat Gaji Pokok Tarikh
JAWATAN Tugas-Tugas Majikan Sebulan Dari Hingga
4. REKOD LATIHAN/KURSUS
Sebutkan Butir-Butir Latihan Yang Telah Diikuti
Nama Kursus Dari Hingga Anjuran Keputusan
5. MENAIP/KOMPUTER
Kederasan Menaip:.........cceevvvcennenereenineineneninens p.s.m
Untuk Jawatan Pembantu Kemahiran Komputer (Nyatakan) :
Tadbir Atau Jawatan- {
Jawatan Yang 2. .............................................
Seumpamanya, 3. .............................................
S A A S L I




6. PERAKUAN DIRI

............................................................................................

Sebutkan nama 2 orang selain | e
dar}P A Sautan) maa (B0 Pekerjaan s wusmssinss s vimsmssaasmnaaii No. Telefon Fmvemmummumsnaivanusais
majikan yang dahulu benar-
benar mengenali tuan/puan dan

. 2. Nama
yang akan memberi perakuan
mengenai diri tuan/puan. Alamat -
Pekerjaan i i isingg . No. Telefon uussavivismmin s

7. PENGAKUAN

Saya Mengaku Bahawa :

1- Saya tidak ada halangan sekiranya pihak TESDEC berhubung dengan Majikan saya sekarang atan
yang terdahulu untuk mendapatkan maklumat-maklumat lanjut mengenai diri saya.

2- Bahawa maklumat-maklumat dan keterangan-keterangan yang telah saya berikan dalam borang ini
adalah betul dan benar sepanjang pengetahuan saya. Sekiranya saya ditawarkan jawatan dan

kemudiannya TESDEC mendapati keterangan yang telah saya berikan adalah palsu, maka TESDEC
berhak menamatkan perkhidmatan saya.

Tandatangan Pemohon : ..o
NAMA PEMIONOT £ .oeierimiiyimcieeressee e smsseeserseeesssss e ssesen s snees e e sy seeemeesesaemssoeeremsessstsaesssssamasssnsranee senes

Tarikh : cusesmamanimanasaniasaai




